ZARZADZENIE Nr 8.2026
Wojta Gminy Goszczyn
z dnia 18 lutego 2026 roku

w sprawie wprowadzenia procedury monitorowania utrzymania efektéow Projektu pn.
»Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ procedure monitorowania utrzymania efektow Projektu grantowego
,,Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, dofinansowanego z Funduszy
Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021 -2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane ushugi cyfrowe,

Dziatanie 2.2. -Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, zwang dalej ,,procedurg”,
ktora stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Informatykowi Urzedu Gminy Goszczyn oraz Sekretarzowi
Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do ZARZADZENIA Nr 8.2026
Wojta Gminy Goszezyn

z dnia 18 lutego 2026 roku

Procedura monitorowania utrzymania efektow
Projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad"

§ 1.
Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie trwalosci efektow projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”,
w szczegoOlnosci nadzor nad zachowaniem funkcjonalnosei zakupionych $rodkéw trwalych oraz
cigglosci dzialania ustug i wdrozonych systemow, zwanego dalej ,,projektem”, zgodnie z § 13 umowy
o powierzenie grantu o numerze: FERC.02.02-CS.01001/23/1808/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

§ 2.

Zakres procedury
Procedura swoim zakresem obejmuje dziatania majgce na celu biezacy nadzér oraz utrzymanie
efektow projektu, w szczegdlnosci:

1. monitoring utrzymania $rodkéw trwatych i ustug nabytych w ramach projektu, w tym ich
sprawnos¢ techniczng, dostepnosc i przydatnos¢;

2. nadzdr nad prawidlowym uzytkowaniem systemow i urzadzen;

3. zapewnienie zgodnosci dzialan z celami i wskaznikami projektu;

4. reagowanie na nieprawidtowosci lub potencjalne zagrozenia dla trwatosci projektu, w tym
identyfikacje, analiz¢ i wdrozenie dziatan korygujacych lub zapobiegawczych.

§ 3.

Okres obowiazywania

Procedura obowigzuje przez okres 2 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu, rozumianego jako
data zaakceptowania koncowego wniosku o rozliczenie grantu przez Operatora projektu (NASK).

§ 4.
Odpowiedzialnos$é

Za realizacje procedury odpowiadaja:

1. Informatyk (Administrator Systemow) - odpowiedzialny za calo$ciowy nadzoér nad trwatoscia
rezultatow projektu i uzytkowanie sprzetu zgodnie z przeznaczeniem;

2. Referat Budzetowy - odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, prawidtowe ujecie w ksiggach rachunkowych, prawidlowe
oznaczenie i identyfikacje, a takze przechowywanie i archiwizacj¢ dokumentéw wytworzonych
w okresie trwatosci projektu;



3. Pracownicy Urzedu Gminy Goszczyn, ktérzy przyjeli na stan $rodki trwale oraz warto$ci
niematerialne i prawne nabyte w ramach realizacji projektu .odpowiedzialni za uzytkowanie
sprz¢tu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem.

§5.
Monitoring $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1. Zakupiony w ramach projektu sprzet i oprogramowanie sg ujete w ewidencji srodkéw trwalych
Urzedu Gminy Goszczyn zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.

2. Co najmniej raz na 12 miesigcy przeprowadzana jest kontrola fizyczna sprzetu oraz ocena jego
uzytkowania, ktéra ma na celu weryfikacje zgodnosci eksploatacji z przeznaczeniem, sprawnosci
oraz miejsca uzytkowania.

3. W przypadku awarii lub usterki, sprzet lub system podlega serwisowi, za co odpowiedzialny jest
Informatyk, on tez przechowuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej z naprawami.

4, Pracownicy Urzedu Gminy Goszczyn, ktérzy przyjeli na stan srodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach realizacji projektu, majg obowiazek:

a) dbania o powierzone mienie;

b) korzystania z mienia w sposob zgodny z zasadami jego prawidlowej eksploatacji oraz zgodnie
Z przeznaczeniem,;

¢) podejmowania wszelkich mozliwych dziatafi chroniacy przekazany sprzet przed
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata mienia;

§ 6.
Monitoring ushug i systeméw

1. Informatyk jest odpowiedzialny za biezacy nadzor nad dzialtaniem systeméw wdrozonych
w ramach projektu.

2. Zapewniana jest ciggla aktualnos¢ licencji oraz waznos¢ umow serwisowych.

3. Dokumentacja wytworzona w procesic monitoringu systemoéw jest przechowywana
i archiwizowana przez Informatyka.

4, Informatyk raz w roku przez min. 2 lata od zakonczenia projektu sporzadza raport z
monitorowania trwalosci efektow projektu, ktéry przechowywany jest przez okres co najmniej 5
lat od dnia rozliczenia Projektu grantowego. Dane i informacje na potrzeby monitoringu bedg
zbierane cyklicznie raz do roku

5. Miejscem przechowywania dokumentacji jest: Urzad Gminy Goszczyn; ul. Bgdkowska 1B; 05-
610 Goszczyn

6. Informatyk i Sekretarz sg zobowigzani do:
a) udzielania Operatorowi wszelkich wyjasnien i informacji dotyczacych Projektu grantowego,

b) przedkladania informacji o osiagni¢tych wskaznikach na zadanie Operatora, Grantodawcy Iub
Instytucji Zarzadzajacej FERC.

§7.

Postepowanie w przypadku zagrozenia utrzymania efektéw

W przypadku wystgpienia ryzyka zwigzanego z trwaloscia projektu (np. kradziez, uszkodzenie
sprzetu, przerwanie ushugi), niezwlocznie informowany jest Wojt Gminy Goszczyn oraz Operator,



zgodnie z § 13 ust. 2 umowy, o powierzenie grantu. Réwnocze$nie podejmowane sg odpowiednie
dziatania naprawcze i sporzadzany raport wyjasniajacy calg sytuacje.







