ZARZADZENIE NR 16/2026
WOJTA GMINY GOSZCZYN
z dnia 25 marca 2026 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy Goszczyn wykonywania czynnoSci
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Powierzam Pani Patrycji Madej — Sekretarzowi Gminy Goszczyn, wykonywanie w imieniu
kierownika zamawiajacego czynnosci w postgpowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych
oraz w innych postgpowaniach zakupowych, w szczegdlnosci do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

podejmowania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego;

zatwierdzania i podpisywania dokumentéw postgpowania, w tym wnioskow o
wszczecie  postepowania, opisow  przedmiotu zaméwienia, projektowanych
postanowiefi umowy, specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszen, ogloszen, zmian
i wyjasnien dokumentéw zamoéwienia;

podpisywania i publikowania ogloszen, informacji, zawiadomien, wezwan, wyjasnien,
odpowiedzi, komunikatéw oraz innej korespondencji kierowanej do wykonawcéow,
Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, publikatoréw, organow kontroli oraz innych
podmiotow w toku postepowania;

podpisywania wezwan do zlozenia, poprawienia, uzupelnienia lub wyjasnienia
podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych,
o$wiadczef i dokumentéw, a takze wezwan dotyczacych wyjasnienia tresci ofert,
poprawiania omytek, badania razaco niskiej ceny i innych czynnosci badania i oceny
ofert;

podejmowania czynnosci zwigzanych z wykluczaniem wykonawcow, odrzucaniem
ofert, oceng wnioskow i ofert, wyborem najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniem
postepowania oraz powtarzaniem lub uniewaznianiem czynnos$ci w postgpowaniu w
przypadkach przewidzianych przepisami prawa;

podpisywania protokolow postgpowan oraz dokumentéw zwigzanych z przebiegiem
postgpowania;

wykonywania czynnosci zwigzanych z praca komisji przetargowej, w tym
organizowania jej pracy, kierowania obiegiem dokumentow oraz podpisywania pism i
dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem komisji;

podpisywania informacji przekazywanych po wyborze oferty, w tym wezwan do
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, przedlozenia dokumentéw
niezb¢dnych do zawarcia umowy oraz innych czynnosci poprzedzajacych zawarcie
umowy;

reprezentowania Zamawiajacego w postgpowaniach odwotawczych przed Krajowa Izbg
Odwotawczg oraz w postgpowaniach skargowych przed sadem, w tym do podpisywania
odpowiedzi na odwotania, przystapien, wnioskow, o§wiadczen, Srodkéw procesowych
i pism procesowych;



10) podpisywania wszelkiej korespondencji zwigzanej z planowaniem zamowien, analiza
potrzeb i wymagan, szacowaniem wartosci zamowienia, przy gotowaniem dokumentacji
postepowania oraz wykonywaniem obowigzkéw informacyjnych i sprawozdawczych w
zakresie zaméwien publicznych,

11)udzielania dalszych pelnomocnictw procesowych oraz pelnomocnictw do
reprezentowania Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwolawcza oraz sadem
zamOwien publicznych, wylacznie w sprawach objetych zakresem niniejszego
powierzenia,

§ 2.

Powierzenie, o ktorym mowa w § 1, obejmuje rowniez wykonywanie zastrzezonych dla
kierownika zamawiajacego czynnosci okreslonych w oddziale 3 dzialu I ustawy — Prawo
zamdwien publicznych, w zakresie dopuszczalnym przez art. 52 ust. 2 tej ustawy.

§3.
Powierzenie, o ktérym mowa w § 1, nie obejmuje:

1) zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, jej zmiany, rozwigzania,
odstgpienia od niej, wypowiedzenia jej albo zlozenia innych oswiadczen woli
wywolujgcych skutki majgtkowe po stronie gminy;

2) wydawania zarzadzen Wojta Gminy;

3) skladania samodzielnie o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzgdu mieniem
komunalnym.

§ 4.

Powierzenie okreslone w niniejszym zarzadzeniu wygasa z dniem ustania stosunku pracy na
stanowisku Sekretarza Gminy Goszczyn, odwolania z tego stanowiska albo cofnigcia
niniejszego powierzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




