ZARZADZENIE NR 15/2026
WOJTA GMINY GOSZCZYN
z dnia 25 marca 2026 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Goszczyn do prowadzenia spraw gminy
i zalatwiania spraw w imieniu Wéjta Gminy Goszczyn

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) oraz art. 5 ust. 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22024 r. poz. 1135 ze zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Upowazniam Panig Patrycj¢ Madej — Sekretarza Gminy Goszczyn, do prowadzenia w imieniu
Woéjta Gminy Goszczyn okreslonych spraw gminy oraz do podejmowania w tym zakresie
wszelkich czynnosci faktycznych, prawnych i procesowych, w szczegdlnosci do:

1) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, wezwan,
zawiadomien, poswiadczen, adnotacji urzgdowych oraz podpisywania wszelkiej
korespondencji prowadzonej w tych sprawach;

2) pos$wiadczania za zgodnos$é z oryginalem odpiséw, kopii i wyciaggéw dokumentéw
przedstawianych przez strony oraz dokumentéw wytwarzanych przez Urzad Gminy;

3) podpisywania pism obje¢tych zakresem dzialania Urzgdu Gminy, w tym odpowiedzi,
wyjasnien, informacji, stanowisk, wezwar, monitoéw, zawiadomien oraz pism
kierowanych do organéw administracji publicznej, sadéw, prokuratury, organdéw
kontroli, instytucji publicznych, osob fizycznych i prawnych;

4) wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu dostgpu do informacji publicznej, petycji,
skarg i wnioskéw, w tym wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,
odpowiedzi oraz podpisywania wszelkiej korespondencji w tych sprawach;

5) wykonywania czynnosci z zakresu organizacji i funkcjonowania Urzedu Gminy,
nadzoru nad obiegiem dokumentéw, kontroli zarzadczej, ochrony danych osobowych,
archiwizacji, bezpieczefistwa informacji, realizacji obowigzkow publikacyjnych,
prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej, obstugi ePUAP, e-Dorgczen oraz innych
systemow teleinformatycznych wykorzystywanych przez Urzad Gminy;

6) reprezentowania Wojta i gminy przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi, organami egzekucyjnymi, organami
nadzoru, organami kontroli, instytucjami finansujacymi oraz innymi podmiotami, w
tym do podpisywania pism procesowych, odpowiedzi na skargi, skarg, sprzeciwow,
srodkOw zaskarzenia, wnioskow dowodowych, wyjasnien oraz innych pism i
oswiadczen procesowych w toku postgpowan;

7) podpisywania i sktadania wnioskéw, formularzy, ankiet, sprawozdan rzeczowych,
informacji, wyjasnien, uzupetnien, korekt, aktualizacji, o§wiadczen wiedzy oraz innych
dokumentéow zwigzanych z ubieganiem si¢ o S$rodki zewngtrzne oraz realizacja
projektéw, w szczegdlnosci przed Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, Urz¢dem Marszatkowskim, wojewods, instytucjami zarzadzajacymi,



posredniczgcymi i wdrazajacymi, a takze innymi instytucjami krajowymi i
zagranicznymi;

8) podpisywania wniosko6w o platnoé¢, rozliczen, zestawien, raportéw, monitoringu,
informacji o postepie rzeczowo-finansowym, wyjasnien, korekt i uzupelnien
zwigzanych z realizacjg projektow i programow finansowanych ze srodkow krajowych
i zagranicznych;

9) zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym dokumentéw finansowo-ksiegowych, w
tym faktur, rachunkow, not ksiegowych, list ptac, polecen ksiggowania, rozliczef
delegacji, wnioskow o zaangazowanie srodkow oraz innych dokumentéw stanowigcych
podstawe dokonywania wydatkéw, zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie Gminy
procedurami wewnetrznymi

10) podpisywania przelewéw oraz innych dyspozycji bankowych, a takze dokumentow
zwigzanych z obstugg rachunkéw bankowych gminy i Urzgdu Gminy, w granicach
wynikajacych z odrebnych upowazniefi bankowych, instrukcji obiegu dokumentow i
przepiséw wewngtrznych;

11) wykonywania wobec pracownikéw Urzedu Gminy czynnosci z zakresu prawa pracy, w
tym nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy, udzielania urlopow,
kierowania na badania lekarskie, szkolenia i delegacje, podpisywania zakresow
czynnosci, ocen, informacji, zaswiadczen i innej dokumentacji kadrowej;

12) wykonywania wobec kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych biezacych
czynnosci z zakresu prawa pracy, innych niz zatrudnianie i zwalnianie, w szczeg6lnosci
udzielania urlopéw, podpisywania delegacji stuzbowych, kierowania na badania
lekarskie, szkolenia, podpisywania biezacej korespondencji kadrowej oraz
dokumentéw organizacyjnych;

13) przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskéw i petycji oraz skladania
wyjasnien i informacji w tym zakresie;

14) podpisywania poswiadczef, protokotow, notatek stuzbowych, informacji, obwieszczen,
ogloszefi, komunikatow i innych dokumentéw urzedowych zwigzanych z
wykonywaniem zadah Gminy i Urzedu Gminy;

15) dokonywania wszelkich innych czynnoéci niezbednych do prowadzenia spraw gminy i
biezacego funkcjonowania Urzedu Gminy, o ile nie sa one zastrzezone ustawa lub
uchwalg rady gminy do wylacznej wlasciwosci Wojta;

16) udzielania, w imieniu Wdjta Gminy, dalszych pelnomocnictw procesowych oraz
pelnomocnictw do reprezentowania gminy i Wojta, w tym radcom prawnym,
adwokatom i pracownikom Urzedu Gminy, przed sadami powszechnymi, sadami
administracyjnymi, organami administracji publicznej, organami egzekucyjnymi,
organami nadzoru, organami kontroli oraz innymi instytucjami i podmiotami, wylgcznie
w sprawach objetych zakresem niniejszego upowaznienia, z wylaczeniem umocowania
do sktadania o§wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem komunalnym.

§2.
Upowaznienie, o ktorym mowa w § 1, nie obejmuje:

1) skladania samodzielnie o$§wiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzadu mieniem
komunalnym, w szczegélnosci podpisywania umow, aneksow, ugod, porozumien,
zlecen, zamoOwien, odstgpiefi, wypowiedzen, weksli, zabezpieczen, oswiadczen o
przyjeciu zobowigzan oraz innych czynnos$ci prawnych wywolujacych skutki
majgtkowe po stronie gminy;



2) podpisywania sprawozdania rocznego z wykonania budzetu, projektu uchwaty
budzetowej, projektu zmiany uchwaly budzetowej, projektu wieloletniej prognozy
finansowej oraz innych dokumentow, ktorych przedstawienie lub podpisanie ustawa
zastrzega dla Wojta jako zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego;

3) wydawania zarzadzen Wéjta Gminy;

4) zatrudniania i zwalniania kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

5) udzielania dalszych pelnomocnictw i upowaznien, z wyjatkiem dalszych
petnomocnictw procesowych oraz pelnomocnictw do reprezentowania Gminy i Wojta
przed sgdami powszechnymi, sadami administracyjnymi, organami administracji
publicznej, organami egzekucyjnymi, organami nadzoru, organami kontroli oraz innymi
instytucjami i podmiotami — w sprawach objetych niniejszym upowaznieniem.

§ 3.

Upowaznienie okre§lone w niniejszym zarzadzeniu wygasa z dniem ustania stosunku pracy na
stanowisku Sekretarza Gminy Goszczyn, odwolania z tego stanowiska albo cofnigcia
niniejszego upowaznienia.

§ 4.

Traci moc zarzgdzenie NR OR.0050.41.2025 Wojta Gminy Goszczyn dnia 8 lipca 2025 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do wydawania decyzji administracyjnych w
imieniu Wojta Gminy oraz upowaznienia do podejmowania innych czynnosci.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




